КУРГАНСКАЯ ОБЛАСТЬ

КУРТАМЫШСКИЙ РАЙОН

ГОРОД КУРТАМЫШ

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА КУРТАМЫША

РАСПОРЯЖЕНИЕ

	от «24» июня 2010 г.                                   №  109-р

	г. Куртамыш


	О вводе в эксплуатацию официального сайта Администрации города Куртамыша
	


В целях организации доступа в сети  Интернет, содержащий информацию о деятельности органа местного самоуправления города Куртамыша и в соответствии с Федеральным законом от 9 февраля 2009 года № 8 - ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности органов местного самоуправления», Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации», Федеральным законом от 6 октября 2003 года  № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации, решением Куртамышской городской Думы от 28 апреля 2010 года № 35 «Об обеспечении доступа к информации о деятельности органов местного самоуправления города Куртамыша», руководствуясь статьями 35,44 Устава города Куртамыша,
ОБЯЗЫВАЕТ:

1. Ввести в эксплуатацию официальный сайт  Администрации города Куртамыша, размещенный по электронному адресу «http://www.kurtadm.ru/» с 01 июля 2010 года.

2. Утвердить состав постоянно действующей редакции официального сайта Администрации города Куртамыша (приложение 1).

3. Утвердить Регламент официального сайта Администрации города Куртамыша (приложение 2).

4. Должностных лиц Администрации города Куртамыша (ответственных за разделы сайта):

4.1 ознакомиться с содержанием разделов сайта;

4.2 закрепить подчиненных сотрудников за подготовку материалов, согласование и предоставление в редакцию сайта;

4.3. до 28 июня 2010 года предоставить материалы для размещения на сайте.

5. Назначить управляющего делами Администрации  города Куртамыша Губареву Г.А. ответственным за функционирование официального сайта Администрации города Куртамыша. 

6. Управляющего делами Администрации города Куртамыша (Губареву Г.А.) организовать  информирование об открытии официального сайта Администрации города и направить предложение о сотрудничестве всем городским подразделениям органов государственной власти, учреждениям, предприятиям, организациям.
           7. Опубликовать настоящее распоряжение в информационном бюллетене «Куртамышский район: Официально» и разместить на официальном сайте Администрации города Куртамыша.

 8. Контроль за выполнением настоящего распоряжения возложить на   управляющего делами Администрации города Куртамыша Губареву Г.А.
Глава города Куртамыша                                                                   С.Г. Куликовских
Кунцевич Т.Б.
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Разослано по списку (см. обор)

СПРАВКА – РАССЫЛКА

к распоряжению  Главы города Куртамыша

«О вводе в эксплуатацию официального сайта

Администрации города Куртамыша»
    РАЗОСЛАНО:  1.В дело -1

                              2.В прокуратуру – 1

                              3.В печатное издание – 1

                              ИТОГО: 3

ЛИСТ СОГЛАСОВАНИЯ 

к распоряжению  Главы города Куртамыша

«О вводе в эксплуатацию официального сайта

Администрации города Куртамыша»
ПРОЕКТ ПОДГОТОВИЛ  И ВНЕС:

Юрист                                                                                         Т.Б. Кунцевич

ПРОЕКТ СОГЛАСОВАН:

Управляющий делами                                                               Г.А.Губарева

Заместитель Главы Администрации

города Куртамыша                                                                    С.И. Воронцов

Специалист по делопроизводству                                           Л.И. Поворознюк    

Приложение 1 к распоряжению

Главы города Куртамыша

от «24» июня 2010 г. № 109    

«О вводе в эксплуатацию официального 

сайта Администрации города Куртамыша»
СОСТАВ

постоянно действующей редакции официального сайта Администрации города Куртамыша

1. Главный редактор – Губарева Галина Анатольевна - управляющий делами Администрации города Куртамыша.

2. Исполнительный редактор – Кунцевич Татьяна Борисовна – специалист (юрист) Администрации города  Куртамыша.

3. Технический редактор - Щацких Олег Александрович (по согласованию).

Управляющий делами


                          

Г.А. Губарева
Приложение 2 к распоряжению

Главы города Куртамыша

от «24» июня 2010 г. № 109    
«О вводе в эксплуатацию официального 

сайта Администрации города Куртамыша»
РЕГЛАМЕНТ

официального сайта Администрации города  Куртамыша

I. Общие положения

           1. Официальный сайт Администрации города Куртамыша (далее - официальный сайт Администрации) - сайт в информационно-телекоммуникационной сети Интернет (далее - сеть Интернет), содержащий информацию о деятельности органа местного самоуправления, электронный адрес которого включает доменное имя, права на которое принадлежат органу местного самоуправления.  

2. Официальный сайт создан в соответствии с Федеральным законом от 9 февраля 2009 года № 8 - ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности органов местного самоуправления».

3. К официальному сайту, на который распространяется действие настоящего Регламента, относится  официальный сайт Администрации города Куртамыша.
4. На официальном сайте не публикуется информация, владельцами которой являются физические и юридические лица, без получения письменного согласия владельцев ресурсов на размещение этих материалов. Доступ к таким Интернет-ресурсам производится только по аннотированным ссылкам.

6. На официальном сайте не размещается коммерческая реклама (баннеры), за исключением баннеров, дающих ссылки на сетевые ресурсы мероприятий, имеющих важное общественное значение и проводимых с участием (при поддержке) государственных органов.

7. На официальном сайте не размещается информация, являющаяся в соответствии с действующим законодательством государственной тайной или  конфиденциальной информацией.

8. Допускается размещать на технических ресурсах Администрации города Куртамыша сайты физических и юридических лиц, посвященные науке, искусству, техническому творчеству, способствующие улучшению информационного образа города Куртамыша.

II. Управление и поддержка  официального сайта
Администрации города  Куртамыша.
9. Официальный сайт поддерживается соответствующими подразделениями  Администрации города Куртамыша. 

10. Общее управление официальным сайтом осуществляет главный редактор, управляющий делами Администрации города Куртамыша.

11. При необходимости главный редактор создает рабочие группы для обсуждения вопросов, требующих коллегиального решения (например, обсуждение оформления сайта). 

12. Текущее управление официальным сайтом осуществляет исполнительный редактор, специалист (юрист) Администрации города Куртамыша.  

13.  Обязанности и права исполнительного редактора официального сайта:

1) обеспечение соответствия официального сайта требованиям федерального и областного законодательства, нормативных правовых актов города Куртамыша и настоящего регламента;

2) сбор, обработка и подготовка материалов для публикации на официальном сайте;

3) контроль содержания и размещения материалов на страницах, состояния дизайна, работоспособности ссылок; 

4) контроль работы интерактивных сервисов;

5) создание дополнительных подразделов и страниц сайта;

6) перераспределение материалов по страницам;

7) разрешение публикации и снятие материалов с публикации;

8) информирование Главы города и главного редактора сайта  о работе  сайта;

6.  Администрирование официального сайта  осуществляет технический редактор. 

14. Обязанности и права технического редактора официального сайта:

1) незамедлительно размещать на соответствующих страницах сайта материалы и информации, согласованные с ответственными лицами и утвержденные  исполнительным редактором;

2) принимать меры по недопущению уничтожения, блокирования работы сайта,  проникновению в сеть вредоносных вирусов и программ;

3) не допускать размещения  на сайте несанкционированных материалов и информаций.   

15. Состав дополнительной информации, публикуемой на официальном сайте, устанавливается главным редактором сайта. 

III. Структура официального сайта Администрации города Куртамыша.

17 . Разделы главной страницы:

«О городе», «Органы власти», «Экономика», «Спорт»,

«Чрезвычайные ситуации», «Правопорядок», «Аукционы, конкурсы, котировки»,

«Избирателям о выборах», «Новости».

17.1. О городе
17.1.1 история города,

17.1.2 символика города,

17.1.3 географическое расположение города,

17.1.4 известные  люди города.

17.2 Органы власти

17.2.1 Глава города,

17.2.2  Администрация города,

17.2.3 городская Дума,

17.2.4нормативно-правовые акты 

17.2.5 обращения граждан.

17.4 Экономика 

	17.4.1
	промышленность,
	
	17.4.6
	агрокомплекс,

	17.4.2
	транспорт,
	
	17.4.7
	торговля,

	17.4.3
	дороги,
	
	17.4.8
	инвестиции,

	17.4.4
	связь,
	
	17.4.9
	землеустройство,

	17.4.5
	строительство,
	
	17.4.10
	финансы и бюджет


17.5. Избирателям о выборах.

17.5.1 составы избирательных комиссий;

17.5.2 сведения о предстоящих выборах;

17.5.3 информация о прошедших выборах;

17.5.4 нормативно-правовые акты, о проведение выборов, референдумов.

18.  В разделе «Главная» должны располагаться ссылки:

1) на сайты районов Курганской области

2) на сайт Правительства Курганской области http://www.kurganobl.ru
3) на сайт администрации г. Кургана http://www.kurgan-city.ru/
4) на сайт погоды в г. Куртамыше

5) на сайт http://www.kurtamysh.com/
19. Ответственный за раздел «О городе» управляющий делами Администрации города Куртамыша.
Периодичность обновления — в течение 3-го дня после события.

20. Раздел «Органы власти» включает структуры и должностных лиц по каждому органу и следующие сведения:

1) полное наименование органа или должности;

2) краткое описание основных направлений деятельности;

3) полный почтовый адрес;

4) телефон, адрес электронной почты, адрес сайта;

5) фотография (для должностных лиц - личная фотография, для органов власти  — фотография здания).

21. Ответственный за раздел «Органы власти» - управляющий делами Администрации города Куртамыша.

Периодичность обновления - в течение 3-го дня после изменений в структуре.

22. Ответственный за раздел «Экономика» - заместитель Главы Администрации города Куртамыша. 

Периодичность обновления – не реже 1 раза в квартал.

24. Ответственный за раздел «Спорт» - специалист по физкультуре и спорту Администрации города Куртамыша. 

Периодичность обновления – не реже одного раза в месяц. О начавшихся мероприятиях и результатах в течение первого дня после события.

25. Ответственный за раздел «Чрезвычайные ситуации» специалист по вопросам ЖКХ, ГО и ЧС Администрации города Куртамыша. Периодичность обновления – не реже  одного раза в квартал, о ЧС в течение одного дня после событий.

26. Ответственный за раздел «Правопорядок» - главный специалист (юрист) Администрации города Куртамыша.
Периодичность обновления – не реже одного раза в квартал.

27. Ответственный за раздел «Аукционы, конкурсы, котировки» - специалист (экономист) Администрации города Куртамыша.

28. Ответственный за раздел  «Избирателям о выборах» - управляющий делами, Администрации города Куртамыша, подготовку материалов осуществляет председатель избирательной комиссии города Куртамыша (по согласованию). 

Периодичность обновления – не реже 1 раза в квартал.

29. Ответственный за раздел  «Новости» специалист (юрист) Администрации города Куртамыша.
Периодичность обновления в течение первого дня после событий.

IV. Оформление официального сайта Администрации города Куртамыша

30. Страницы официального сайта   включают обязательные элементы оформления:

1) большой герб города Куртамыша;

2) надпись «Официальный сайт»;

3) надпись «Администрация город Куртамыша»;

4) главное меню, включающее основные разделы, в том числе объединенные в укрупненные группы;

5) прочие навигационные элементы — вертикальные и горизонтальные меню, ссылки;

6) фамилию, имя отчество главного редактора, фамилии и адреса электронной почты исполнительного редактора и технического редактора сайта;

7) извещение об авторских правах на материалы сайта;

8) необходимые извещения по системе управления содержанием сайта.
31. Прочие элементы оформления (счетчики посещений, баннеры) размещаются по решению исполнительного редактора.
32. Оформление сайта (дизайн страниц) разрабатывается управлением делами с учетом технических возможностей системы управления содержанием сайта и утверждается Главой города  Куртамыша.

33. На отдельных страницах сайта, с временно отсутствующей содержательной информацией автоматически показывается сообщение:

«Уважаемые посетители сайта! Эта страница находится в разработке.

Ответственный  — Фамилия, И.О.»

После наполнения страницы содержательной информацией сообщение автоматически снимается.

34. При временном отсутствии содержательной информации по разделу сайта, этот раздел снимается с публикации и не должен отображаться в меню.  

V. Порядок публикации материалов

35. Информация, предназначенная для публикации на сайте, предоставляется на электронном носителе, ответственным лицом или по поручению ответственного – специалистом, исполнительному редактору. 

36. Исполнительный редактор принимает решение о публикации информации, устанавливает в каком разделе сайта должна быть осуществлена публикация и публикует информацию.  

37. Текст материала прикрепляется к письму только в виде вложения, в полностью готовом для публикации виде. Если в текст материала должна быть вставлена иллюстрация, то она прикладывается к этому же письму в виде вложения, а в основном тексте материала указывается место вставки иллюстрации. 

38. Для текстов материалов допускается использование следующих форматов:

1) открытый формат документов (Open Document Format-odt). 

2) расширенный текстовый формат (Rich Text Format – rtf)

3) простой текстовый формат (ASCII – txt).

39. Информация, предназначенная для загрузки посетителями сайта, предоставляется в формате Portable Document Format (PDF). Растровые изображения предоставляются в форматах JPEG или PNG в готовом для публикации виде. Размер изображения для публикации в теле страниц не должен превышать 600 пикселей по ширине.  

40. При необходимости размещения баннеров со ссылками на сетевые ресурсы мероприятий, имеющих важное общественное значение и проводимых с участием (при поддержке) государственных органов, изображения баннеров, адреса ссылочных ресурсов и тексты всплывающих подсказок предоставляются инициаторами размещения баннеров. Разработка изображений баннеров производится с привлечением, при необходимости, подрядных организаций в установленном порядке. Размер баннеров должен быть 100х100 или 88х31 пикселей для размещения в боковых колонках страниц. В исключительных случаях допускается размещение одного баннера размером 468х60 пикселей в основном поле страницы. Решение о размещении баннеров принимает исполнительный редактор.

41. Исполнительный редактор сайта после получения сопроводительного письма от главного редактора публикует информацию в указанном главным редактором разделе с использованием системы управления сайтом и уведомляет главного редактора о факте публикации путем ответа на сопроводительное письмо.  Датой публикации считается дата занесения информации в базу данных и ответа на сопроводительное письмо. Посетители сайта могут не видеть истинную дату публикации, если вывод ее не предусмотрен шаблоном или если публикация осуществляется автоматически в заданный промежуток времени.

42. Главный  редактор просматривает информацию на сайте и убеждается в отсутствии ошибок.  Вся дальнейшая работа над публикацией продолжается, при необходимости (исправление опечаток, снятие или возобновление публикации), с помощью запросов и ответов на электронные письма по этой же теме.

            43. Сложные виды информации (галереи изображений, календари  и т.п.) размещаются по согласованию между исполнительным и техническим редакторами в рабочем порядке.

44. Публикация документов для загрузки посетителями:

1) материалы, публикуются в форматах, доступных для просмотра бесплатными программами, и исключающих возможность внедрения в документы программ для ЭВМ, приводящих к несанкционированному уничтожению, блокированию, модификации либо копированию информации и нарушению работы ЭВМ;

2) в случае размещения материалов, требующих специализированного программного обеспечения, обеспечивается возможность загрузки этого программного обеспечения;

3) для учета количества загрузок или ограничения доступа для загрузки отдельных видов документов создается система управления загрузками с авторизированным доступом.

Управляющий делами 





                          Г.А. Губарева
